Navod pro studenty

Do patku 7. inora 2014, jsou povinni vsichni studenti, u kterych je pfedpoklad
konani Statnich zavérecnych zkousek v ¢ervnu 2014, odevzdat Podklad pro
zadani bakalarské/diplomové prace na sekretariat ustavu uvedeny v zavéru
téchto pokynd.

Pokyny pro zapis diplomovych
a bakalarskych praci do IS/STAG

1. Co nejdrive se spojte se svym vedoucim diplomové/bakalarské prace a vyzadejte si od néj
koncept podrobného zadani VaSi diplomové/bakalarské prace. Zadani by mélo byt
zpracovano dle zasad uvedenych na www strankach FAI — oddil Intranet FAI / Pro
studenty / Statni zaveérecné zkousky / Bakalarské a Diplomové prace (BP/DP) — Vzorovy
podklad zadani BP/DP.

Postup je takovy, ze s vedoucim spole¢né vytvorite podklad na www.bpdp.utb.cz. Poté, co
Vam podklad vedouci schvali, jednotliva pole zkopirujete do prislusnych poli IS/STAG.

2. Pro vytvoreni konceptu vyuzijte nejprve portal www.bpdp.utb.cz. Pokud jste zapsani na
téma, mate k dispozici polozku menu Tiskové sestavy. Zde mate dvé podmenu: Vybér a
Podklad (STAG). Pomoci formulaie Podklad (STAG) muzete s vedoucim prace (i on ma
k formulafi pfistup) vzajemné upravovat zadani do finalni podoby.

Prakticky mohou pfi vytvafeni zadani prace nastat tyto varianty:

a) vedouci prace Vam piimo formulaf se zadanim vyplni,

b) vedouci prace Vam zadani pfeda na papife, pfip. posle e-mailem, a vy jej piepisete do
formulafte,

C) student si zadani vytvoii sam (pfevazné studenti kombinované formy studia, ktefi si
piinesli vlastni zadani) a vedouci prace z FAI Vam téma ve formulafi upravi a opravi.

3. Aplikace www.bpdp.utb.cz neobsahuje pole pro zadani anglického nazvu prace. Nazev
v anglictiné zadejte jako druhy fadek do pole s nazvem ceskym. IS/STAG pole pro anglicky
nazev obsahuje, proto pfi kopirovani tento nadzev umistite do ptislusného pole.

U anglického nazvu pouZivejte na zacatku vSech slov s vyjimkou ptedlozek a spojek velka
pismena. Priklad: , Measuring Radio Parameters of WiFi Cards “nebo ,,Usage of Internet
Streaming for Transfering of Audio Information .

4. Pri vytvareni zadani Cislujte jednotlivé body zadani i literatury arabskymi ¢islicemi
S teCkou. Priklad:
1. Zpracujte ,,to a to“".
2. Udélejte ,,to a to“.

Doporuceny pocet literarnich odkazii je u obou U{Pﬁ praci 5 - 8.
Pozor!!! Od 1. 4. 2011 se zménila citacni norma CSN 1SO 690!!!
Literaturu vytvorte dle pravidel (http://www.citace.com/soubory/csniso690-interpretace.pdf).

5. Zadani ze systému www.bpdp.utb.cz , které bude zdrojem pro IS/STAG, se generuje pomoci
tlacitka ,,Export do TeXu*. Pod timto tla¢itkem se objevi dalsi tii ,,okénka“, ze kterych student
nakopiruje jednotlivé polozky do jim odpovidajicich poli v IS/STAG.

Nelekejte se, ze pole obsahuji fidici znaky pro format TeX. To je v potadku. I pri tisku
podkladu, ktery student odevzdava na sekretariat ustavu, budou tyto znaky zobrazeny.
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Jsou tam proto, aby byly pouzity pfi findlnim tisku oficidlniho Zadani BP/DP, které bude
pfedano studentovi v terminu v druhé poloviné mésice Unora, piip. zaCitkem biezna. Bez
téchto znakl by jednotlivé body zadani ani literatury nebyly naformatovany.

STAG ,,nebere“ bohuZel znaky zdavorku ( <) a uvozovky (,, “). Tyto znaky nepouZivejte,
popi. u internetovych odkazit uZijte znaku jiného, napi. zavorky hranaté.

Priklad: Podklad, ktery nese student na sekretariat, musi obsahovat tyto znaky:
\begin{arab}
\item{}Zpracujte ,,to a to*.
\item{}Udélejte ,,to a to*".
\end{arab}

6. Vedouci BP/DP pied podpisem zkontroluje, zda Podklad pro zadani BP/DP obsahuje i
vysSe uvedené Fidici znaky. Pokud tomu tak neni, student vytvoii podklad znovu.

Finalni podobu zadani (odsouhlasenou vedoucim prace) vkladate do IS/STAG dle
nasledujiciho postupu.

7. Spust'te internetovy prohlize¢ (Internet Explorer, Firefox, Opera, ...) a pfihlaste se do portalu
STAG na adrese portal.uth.cz. Neznate-1i své pfistupové udaje, zjistite je na uvodni strance
portalu. Jsou shodné s piistupovymi daji do $kolni sit€¢ Novell. Po Gspésném piihlaseni se
V pravém hornim rohu zobrazi Vase jméno.

8. Po pfihlaSeni se objevi hlavni okno portalu. Prepnéte se do zalozky ,,Studium* a v hlavni
nabidce v levém sloupci zvolte ,,Kvalifikacni prace*.

9. V hlavnim okn¢ kliknéte na odkaz ,,Vyplnit podklady pro zadani bakalaiské/diplomové
prace“ a vyplite polozky pozadované pro zadani prace dle podkladd, které jste si predchystali
s vedoucim prace (viz vyse). Po vyplnéni kliknéte na tladitko ,,Ulozit*“. Tim se Vas zapis
uloZi do databaze.

10. Podklad pro zadani prace vytisknete kliknutim na odkaz ,,Tisk podkladu pro zadani
bakalarské/diplomové prace v horni Casti této stranky nebo po navratu do hlavni nabidky
kvalifika¢nich praci (po kliknuti na ,,Kvalifikaéni prace” v hlavni nabidce). Bude Vam
vygenerovan soubor pdf, ktery si mizete ulozit pro pozd¢jsi potiebu.

11. Pokud budete na BP/DP pracovat mimo FAIL, mate vedle vedouciho prace z FAI jeste
vedouciho-konzultanta, ktery Vas povede na jiném pracovisti. Jméno tohoto vedouciho-
konzultanta ptipiste ru¢né (bohuzel student do STAGu tuto polozku zadat nemize) na Vami
Jiz vytisténé zadani BP/DP, popf. to zdliraznéte do mailu, pokud se dohodnete s vedoucim na
postupu dle bodu 13.

12. Podklad pro zadani diplomové/bakalarské prace predejte k podpisu vedoucimu Vasi prace, a
pak jej doructe na sekretariat vaseho oboru k zaevidovani.

S dorucovanim zacénéte 14. 1. 2014.

Zde je mozna i varianta, Ze pokud bude vedouci souhlasit, zaSlete mu soubor s podkladem
(viz. bod 10), vedouci zadani vytiskne, podepise a odevzda na piislusny sekretariat. Tato
varianta je urCena pfedevSim pro studenty kombinované formy studia a studenty z vétsi
vzdalenosti. I tito studenti v§ak mohou této moznosti vyuZit jen za piedpokladu vstiicnosti
vedouciho prace.

13. Po zaevidovdni na sekretaridtu vadm bude zpiistupnéna polozka ,,Doplnit udaje 0
bakalarské/diplomové praci®, kterou naleznete rovnéz v hlavnim okn¢ kvalifikacnich praci.
Po kliknuti na polozku se objevi Formulaf na doplnéni udaju o BP/DP studentem, ve
kterém je mozné, az do chvile odevzdani prace, dopliiovat tidaje o Vas$i praci (anotace,
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klicova slova, prilohy, ...). Tyto udaje budete zadavat az tésné pi‘ed odevzdanim DP/BP,
protoze je v této chvili neznate.

14, Termin oficidlniho pfedani Vaseho Zadéani diplomové/bakalaiské prace, vcetné¢ vsech
organiza¢nich pokynti souvisejicich s obhajobami a Statnimi zavéreénymi zkouskami Vam
bude uptesnén na webu FAI a na nasténkach piislusnych ustavii. Toto oficialni ,,Zadani®,
podepsané dékanem FAI, se stane soucasti Vasi prace.

15. V piipadé technickych potizi s IS/ISTAG se podivejte nejdiive do napovédy a az poté se
obracejte na adresu stag@utb.cz (uvadéjte své osobni Cislo, jméno, piijmeni, fakultu, obor a
rok studia a hlavné popis problému, nikdy neuvadéjte své rodné ¢islo!).

16. Nejcast&jsi dotazy a nejasnosti jsou na strance: Odpovedi na casto kladené dotazy v ISISTAG
UTB.

Termin pfedani Podkladu pro zadani DP/BP na piislusny sekretariat: do /. 2.2014.

Pokud student piinese na sekretariat podklad pro zadani v jiném formatu, neZ je uvedeno
vySe, nebude sekretaikou prijat (piesto, Ze je jiZ podepsan vedoucim BP/DP)!!!

Ing. Tomas Sysala, Ph.D.
prodékan pro magisterské a doktorské studium FAI

Kam podklady nosit?

Bakalarské studium

Studijni obor Sekretaika C'V,

dveri
Informacni a fidici technologie Irena Vopatiilova AT714
Bezpecnostni technologie, systémy a management | Jana Gargulakova A714

(Irena Vopatiilova)
Informacni technologie v administrativé Jana Lebedova A808
Navazujici magisterské studium

Studijni obor Sekretarka C'V,

dveri
Informacni technologie Monika Kristofova A514

Utitelstvi informatiky pro ZS a SS
Bezpecnostni technologie, systémy a management | Jana Lebedova A808
Automatlck’e TIZG,:nl a 1nf0rmat’1ka Irena Vopattilové AT714
Integrované systémy v budovach
Pocitacové a komunikacni systémy Jana Lebedova A808




